
Bevaring og kassasjon - Norsk fagskole for lokomotivførere

Søkere
Bevarings-

vurdering

Bevaringshjemmel Vurdering

Søknader med dokumentasjon om kvalifiseringsgrunnlag

Kommunikasjon med søker om 

- tilbud om studieplass

- venteliste

- avslag på søknad

-manglende dokumentasjon

-søknad etter frist 

Kasseres 

etter 1 år 

Forskrift om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften)

(FOR-2019-07-11-1005)

§ 5 Innhenting og behandling av personopplysninger i det samordnede 

opptak. 

Riksarkivarens vedtak nr. 948 av 07.09.2012: "Søknader om opptak til 

studieprogram, studier og kurs ved universiteter og

høgskoler kan kasseres når de har mistet sin administrative betydning."

Personopplysninger oppbevares i Samordna opptak i 1 år. Dokumentasjon 

overføres til Jernbanedirektoratets arkiv for søkere som har fått tilbud om 

plass (studenter)

Medisinsk og yrkespsykologisk test

- kommunikasjon om innkalling og timeoppsett

Kasseres 

etter 1 år 

vRiksarkivarens vedtak nr. 948 av 07.09.2012: "Søknader om opptak til 

studieprogram, studier og kurs ved universiteter og

høgskoler kan kasseres når de har mistet sin administrative betydning."

Har ikke administrativ betydning utover det aktuelle opptaket. 

Ikke bestått medisinsk- og yrkespsykologisk test Bevares 

Forskrift om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften)

(FOR-2019-07-11-1005)

§ 4 Innhenting og behandling av personopplysninger hos fagskolene punkt 1 

Fagskolene kan behandle personopplysninger om søkere og studenter når 

formålet med behandlingen er å ivareta den registrertes rettigheter, eller å 

oppfylle skolens plikter etter fagskoleloven.

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 2-2 Formell kompetanse punkt 7 Søker kan 

framstille seg til skolens test i medisinsk og yrkespsykologisk skikkethet 

maksimalt to ganger. Minimum karantenetid mellom gjennomføring av test 

i medisisnk- og yrkespsykologisk skikkethet er 18 måneder

Har administrativ betydning i lang tid. Skolen må holde oversikt navn, 

fødselsnummer og dato for test for personer som ikke består medisinsk- og 

yrkespsykologisk helsetest for å oppfylle kravet i (FOR-2017-04-27-636) § 2-2 

Formell kompetanse punkt 7

Studenter
Bevarings-

vurdering

Bevaringshjemmel

Forskrift om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften)

(FOR-2019-07-11-1005)

§ 4 Innhenting og behandling av personopplysninger hos fagskolene punkt 1 

Fagskolene kan behandle personopplysninger om søkere og studenter når 

formålet med behandlingen er å ivareta den registrertes rettigheter, eller å 

oppfylle skolens plikter etter fagskoleloven

Vurdering

Søknader med dokumentasjon om kvalifiseringsgrunnlag

- bestått medisinsk og yrkespsykologisk test

- studentkontrakt

Kasseres 

etter 5 år

Riksarkivarens vedtak nr. 948 av 07.09.2012: "Søknader om opptak til 

studieprogram, studier og kurs ved universiteter og

høgskoler kan kasseres når de har mistet sin administrative betydning."

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 3-10.Ny eller utsatt eksamen punkt 5 Studenten må 

avlegge sine eksamener innen 30 måneder etter studiestart.

Har administrativ betydning i 5 år. Det kan gå inntil 11 måneder fra opptak til 

oppstart på studiet, og studieløpet har maksimal lengde på 30 måneder. 

Saksbehandling under studieløpet

-bekreftelse bestått førerbevis 

- praksisrapporter bestått praksis

- arbeidskrav bestått

- søknader om permisjon, tilrettelegging

- søknad om bytte av kull, utsatt studieløp

- fravær, arbeidskrav

Kasseres 

etter 5 år

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 3-10.Ny eller utsatt eksamen punkt 5 Studenten må 

avlegge sine eksamener innen 30 måneder etter studiestart.

Har administrativ betydning i 3 år, siden studieløpet har maksimal lengde på 

30 måneder. 

Vedtak om oppsigelse av studiekontrakt

- oppsigelse av studieplass

- tap av studieplass etter (FOR-2017-04-27-636) § 3-14 punkt 1-9
1. Dersom studenten ikke møter til første studiedag

2. Dersom studenten har ugyldig fravær ifølge § 3-4

3. Dersom studenten ikke lenger oppfyller helsekravene i 

førerforskriften kapittel 4

4. Dersom studenten bryter verne- og sikkerhetsregler påbudt av 

Arbeidstilsynet, departement eller i regelverk for jernbanen

5. Dersom studenten ikke har avlagt og bestått avsluttende eksamen 

innen 30 måneder etter studiestart

6. Dersom studenten har brukt opp sine forsøk til å få bestått 

praksisvurdering

7. Dersom studenten har brukt opp sine forsøk til å få godkjent 

arbeidskrav

8. Dersom studenten har brukt opp sine forsøk til eksamen

9. Dersom studenten er funnet medisinsk eller yrkespsykologisk 

uskikket, jf. § 3-6.

Bevares 

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 2-2 Formell kompetanse punkt 9 En student kan 

maksimalt søke to (2) ganger om opptak til samme studieprogram ved 

Lokførerskolen hvis studiet tidligere har vært påbegynt.

Har administrativ betydning i lang tid. Skolen må holde oversikt navn, 

fødselsnummer og dato for test for personer som ikke består medisinsk- og 

yrkespsykologisk helsetest for å oppfylle kravet i (FOR-2017-04-27-636) § 2-2 

Formell kompetanse punkt 9

Praksis

- ikke bestått praksis

- praksisrapport / tilbakemeldingsskjema 

- vedtak om tap av studieplass etter (FOR-2017-04-27-636) § 3-14 

punkt 6 Dersom studenten har brukt opp sine forsøk til å få bestått 

praksisvurdering

Bevares 

 Riksarkivarens vedtak nr. 921 av 23.11.2011: Praksis- og besøksrapporter 

for studenter som fullfører og består studieløpet kasseres, mens de 

tilsvarende rapportene for studenter som ikke fullfører studieløpet bevares.

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 3-7 praksis

(7) En student har rett til å prøve å få bestått praksisvurdering i delemnene 

øvelseskjøring og skifting to (2) ganger.

Har administrativ betydning i lang tid. Skolen må holde oversikt over navn og 

fødselsnummer for personer som ikke består praksisemnet for å oppfylle 

kravet i (FOR-2017-04-27-636) § 3-7 praksis punkt 7

Vitnemål Bevares 

Forskrift om opptak, gjennomføring og eksamen for 

Lokomotivførerutdanningen ved Norsk fagskole for lokomotivførere

(FOR-2017-04-27-636) § 2-2 Formell kompetanse punkt

8 Søker kan ikke allerede ha vitnemål fra utdanningen de søker på.

Har administrativ betydning i lang tid. Vitnemål er I tillegg må skolen ha 

oversikt over navn og fødselsnummer for å ivareta bestemmelsen i punkt 8

Betaling av studiemateriell 10 år

Reglement for økonomistyring i staten 4.4.10.2 Regnskapsmateriale som 

skal oppbevares i 10 

år 

Faktura og underlag har administrativ verdi i 10 år. 

Utdanningsløp
Bevarings-

vurdering

Bevaringshjemmel

Forskrift om høyere yrkesfaglig utdanning (fagskoleforskriften)

(FOR-2019-07-11-1005)

§ 4 Innhenting og behandling av personopplysninger hos fagskolene punkt 1 

Fagskolene kan behandle personopplysninger om søkere og studenter når 

formålet med behandlingen er å ivareta den registrertes rettigheter, eller å 

oppfylle skolens plikter etter fagskoleloven

Vurdering

Studieplaner Bevares 

Årsmelding og kvalitetsrapport Bevares 

Forskrift/reglement Bevares 

Klagenemnd Bevares 

Styremøter Bevares 

Årsplan utdanningsløp Bevares 

Eksamen

- oppgaver

- protokoll

Bevares 

Riksarkivarens vedtak nr. 786 av 03.10.2007, 2: Eksamensoppgaver bevares. Er arkivverdige og har historisk verdi

Er arkivverdige og har historisk verdi. 

https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/reglement_for_okonomistyring_i_staten.pdf
https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/reglement_for_okonomistyring_i_staten.pdf
https://www.regjeringen.no/globalassets/upload/fin/vedlegg/okstyring/reglement_for_okonomistyring_i_staten.pdf
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Eksamensbesvarelser 
Kasseres 

etter 1 år

Riksarkivarens vedtak nr. 786 av 03.10.2007, 1: Alle eksamensbesvarelser 

mv. frem til og med skoleåret 1949/1950 bevares. 

Har administrativ verdi fram til adgang til klage og eventuell klagebehandling 

er utgått.

Kladdeark til eksamensbesvarelser
Kasseres 

etter 1 år

Oppbevares på papir. Har administrativ verdi fram til adgang til klage og 

eventuell klagebehandling er utgått.

Riksarkivarens vedtak nr. 786 av 03.10.2007
1. Alle eksamensbesvarelser mv. frem til og med skoleåret 1949/1950 
bevares. 
2. Eksamensoppgaver bevares.
3. Eksamensprotokoller bevares. 
4. For eksamensbesvarelser fra og med skoleåret 1950/1951 og frem til 
Kvalitetsreformen skal avsluttende avhandlinger til høyere grad (doktorgrad, 
hovedfag eller tilsvarende) bevares i papirform. 
5. For eksamensbesvarelser (vurderingsmateriale) fra og med 
Kvalitetsreformen skal følgende bevares: 
a. For Mastergraden eller tilsvarende utdanningsløp med klart forskningspreg 
bevares avsluttende oppgave. 
b. For PhD-graden eller andre doktorgrader organisert som 
forskerutdanningsprogram bevares ett eksemplar av avhandlingen. 
c. For Dr. philos bevares ett eksemplar av avhandlingen. Dokumentasjon av 
innholdet i prøveforelesninger bevares hvis det er krav om at slikt materiale 
skal innleveres. 
d. Refuserte avhandlinger skal bevares, dersom det ikke finnes en revidert 
versjon som er godkjent ved senere innlevering etter fastsatt frist. Refuserte 
avhandlinger skal være godt merket for å hindre misbruk. Arkivverket vil gi 
innsyn etter gjeldende regler."


